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PORTARIA CRC/AP N° 007/2020

Regulamenta aplicacdo e prestacio de constas da concessio
em regime de adiantamento para pagamentos de despesas de
pequeno montante (valor), no ambito do Conselho Regional
de Contabilidade do Amapa, via Suprimento de Fundo.

] A PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO
AMAPA, no exercicio de suas atribui¢des legais e regimentais e,

CONSIDERANDO o que contém nas legislagdes (art. 60, paragrafo unico da Lei
8.666/93 ¢ art. 68 da Lei Federal 4.320/64), regula a aplicagdo e prestagao de constas de despesas via
Suprimento de Fundo.

RESOLVE:

Art. 1°. O responsavel da utilizagdo do Suprimento de Fundos, tem o dever de aplicar
corretamente e prestar contas dos valores recebidos via suprimento de fundo.

Art. 2°. O prazo para aplica¢do do Suprimento de Fundos ndo podera ser superior a 90
(noventa) dias do ato de sua concessao.

Art. 3°. O prazo para prestagcdo de contas do Suprimento de Fundos ndo podera ser
superior ao 30 (trinta) dias do més subseqiiente da sua utilizagdo, ou termino do prazo do art. 2°, desta

Portaria, de acordo com as exigéncias a serem executados.

Art. 4°. Na aplicagdo de Fundos deverdo ser rigorosamente observados o elemento de
despesa, o prazo, bem como, o objetivo para o qual foi concedido.

Art. 5°. O suprido ndo poderda movimentar, através de sua conta bancaria particular o
recurso financeiro recebido para aplicacdo em Suprimento de Fundos.

Art. 6°. Nao serd concedido Suprimento de Fundos com prazo de aplicagdo, apds o
ultimo dia util do més de dezembro, devendo sua prestagao de contas até 15/01, do ano seguinte.

Art. 7°. Exigir-se-4 documentacao fiscal quando a operacao estiver sujeita a tributo.

Art. 8°. E obrigatoria a apresentacio de documentos para todas as despesas efetuadas,
mesmo que essas despesas ndo estejam sujeitas a tributos.

Art. 9°. A prestacdao de contas relativa ao Suprimento de Fundos sera constituida dos
seguintes elementos:
I — Solicitagdo de concessdao de Suprimentos de Fundos (Anexo I);

IT — Ato de concessdo de Suprimentos de Fundos;

IIT — Formulario da prestacdo de contas de Suprimentos de Fundos digitalizados ,
conforme o modelo (Anexo II); e
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IV — Originais dos comprovantes de despesas (notas fiscais, faturas e cupom fiscal),
emitidos em data igual ou posterior a entrega do numerério e compreendida dentro do periodo fixado
para a aplicacgao.

§ 1°. Todos os documentos integrantes da prestagao de contas deverdo ser emitidos em
nome do Conselho Regional de Contabilidade do Amapa — CRC/AP, contendo a descricdo detalhada
do material adquirido, servico prestado, preco unitario, prego total, tipo de servico e periodo de
execucao, de forma nitida, sem rasuras ou borroes.

§ 2° Os documentos comprobatérios deverdao ser “ATESTADOS” por outros
servidores que tenham conhecimento das condigdes em que as despesas foram realizadas e serem
“CERTIFICO” pelo proponente, exigindo-se, em ambos os casos, data e identificagdao dos servidores.

§ 3°. Todas as notas deverao ser quitadas.

§ 4°. E determinantemente proibido o parcelamento de despesa na aplicagio do
suprimento de fundos.

§ 5°. Os documentos que ndao obedecerem as dimensdes oficiais, deverdo ser colados
em folhas de papel A4.

Art. 10. O detentor do Suprimento de Fundos ndo podera realizar gastos em causa
propria, salvo se nao houver no 6rgdo, outro servidor detendo suprimento de fundos para pagar as

despesas.

Art. 11. As despesas realizadas em desacordo com a presente norma serdo anuladas,
obrigando-se suprido a restituicao dos valores impugnados.

Art. 12. Se houver saldo do Suprimento de Fundos ao final do periodo de aplicagdo, ou
anulagdo, os valores correspondentes deverdo ser recolhidos a conta bancaria do CRC/AP, através de
guia propria, cujo comprovante devera ser anexado a presta¢ao de contas.

Art. 13. A prestagdo de contas serd aprovada pelo ordenador de despesa.

Art. 14. A responsabilidade sobre a aplicagdo do Suprimento de Fundos ficara a cargo
do preposto, no caso da falta deste, o proponente respondera por todos os valores recebidos.

Art. 15. Ficaré a cargo da Camara de Controle Interno verificar a regularidade e correta
aplicagdo dos recursos dos Suprimentos de Fundos, de acordo com o procedimentos

estabelecidos nesta forma

Art. 16. Esta Portaria entra em vigor na data da sua assinatura, com efeitos imediatos,
revogando-se as Portarias anteriores contrarias.

Art.17. Dé-se ciéncia e cumpra-se.

Macapa/AP, 02 de margo de 2020.

(T

Contadora Tanubia Neuza de Oliveira Barbosa
CRC-MG n° 048463/0-4-T-AP
Presidente do CRC/AP
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ANEXO 1

SOLICITACAO DE SUPRIMENTOS DE FUNDOS N° XX/2020

Nome do Servidor:

Funcio do Servidor:

Fundamentacio Legal:

Finalidade:

Unidade Orcamentaria (Projeto):

Valor: R$

Macapa/AP, XX de xxxxxxxxx de 2020.

Assinatura

AUTORIZO CONCESSAO

Macapd/AP, xx de xxxxxxxxxxx de 2020.

CRC-MG n° 048463/0-4-T-AP
Presidente do CRC/AP
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ANEXO IT

PRESTACAO DE CONTAS DE SUPRIMENTOS DE FUNDOS

SUPRIDO:

COMPETENCIA:

BANCO:

C/C:

CHEQUE n°

VALOR
CONCEDIDO
(por extenso):

ITEM

DESPESA/OBJETO

EMPRESA

N°DO
DOCUMENTO
FISCAL

VALOR

SUBTOTAL

SALDO

TOTAL

RS

Macapa/AP , xx de xxxxx de 2020.

Assinatura
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